PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPIUNA
ED. PREFEITO JOAO ANTUNES PEREIRA FILHO.
CNPJ N° 63.366,751/0001-46
Site: www.itapiuna.ce.leg.br — www.facebook.com/camaramunicipaldeitapiuna

PORTARIA N° 018, DE 02 DE JANEIRO DE 2025.

DISPOE SOBRE A DESIGNAGCAO DE SERVIDOR PARA
EXERCER FUNCAO RELACIONADA A AREA DE
RECURSOS HUMANOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPIUNA, no uso das atribuicdes
que lhe confere a legislagao vigente,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o adequado funcionamento das
atividades administrativas relacionadas a gestdo de pessoas e aos Recursos
Humanos deste 6rgao;

CONSIDERANDO a necessidade de organizar, acompanhar e manter atualizados
os procedimentos administrativos relativos a vida funcional dos servidores;

CONSIDERANDO a conveniéncia administrativa de designar servidor para o
desempenho das atribuicdes relacionadas a area de Recursos Humanos;

RESOLVE:

Art. 1° Designar o(a) servidor(a) DANILO TOME BARBOSA ocupante do cargo de
CHEFE DE VIGILANCIA, para exercer a fungdo de COORDENADOR DE
RECURSOS HUMANOS.

Art. 2° Compete ao(a) servidor(a) designado(a), sem prejuizo das demais
atribuicbes inerentes ao seu cargo, desempenhar as atividades relacionadas a
gestao administrativa de pessoal, especialmente:

| — manter atualizados os registros funcionais dos servidores;

Il — organizar e acompanhar os processos relativos a admissdo, nomeagao,
exoneracao, férias, licencas, afastamentos e demais ocorréncias funcionais;

Il — acompanhar a frequéncia, assiduidade e demais informagdes necessarias a
gestao de pessoal;
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IV — elaborar e encaminhar documentos, relatorios, declaracbes e demais
informacdes relacionadas a vida funcional dos servidores;

V — prestar informagdes aos 6rgaos de controle e demais 6rgaos da Administragao
Publica, quando solicitado;

VI — acompanhar os prazos e obrigagdes legais e administrativas relacionados a
area de Recursos Humanos;

VIl — manter sob sua responsabilidade, de forma organizada e atualizada, os
documentos e registros funcionais dos servidores;

VIII — exercer outras atividades correlatas que Ihe sejam atribuidas pela autoridade
competente, observadas as competéncias do cargo e da unidade administrativa.

Art. 3° A presente designagdo nao implica alteragdo do cargo efetivo ou
comissionado ocupado pelo(a) servidor(a), permanecendo preservadas as
atribuicbes e demais condi¢des funcionais previstas na legislagao aplicavel.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

PAGO DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPIUNA, aos 02 (dois) dias do més de janeiro de 2025.

coutliny Gty Grzder jgo/ﬂ;

CORIOLANO BARJONAS BEZERRA LOPES
PRESIDENTE DA CAMARA
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